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1. FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR

Editia sau, dupa caz
revizia din cadrul

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

Data la care se aplica
prevederile editiei sau

editiei reviziei editiei
0 1 2 3 4
maximum 2 saptadmani de la
2.1 | Editial - data aprobdrii de catre

manager

2. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

Scop‘ul-- SRR Compartiment Functia Semnatura
difuzarii nr.
0 1 2 3 4 5
Persoana desemnatd cu Persoana desemnata cu
atributii in aplicarea Legii | atributii in aplicarea Legii
nr. 544/2001, cu nr. 544/2001, cu
51 | Aplicare, ) modificarile si completarile | modificarile si completirile
" | evidenta o ulterioare; ulterioare; conf. Listei de
Servicii si compartimente Conducitorii serviciilor si difuzare-retragere
administrative ale SVB. compartimentelor
administrative ale SVB.
2.2 EVl.d enga, 1 SMC Coodonator SMC
arhivare
23 | Informare 1 Re'teaua }nformatlca a i i
spitalului
Alte conf. Listei de
24 . - - :
scopuri difuzare-retragere
3.SCOP

3.1. Stabileste modalitétile de acces la informatiile de interes public, in baza Legii nr. 544/2001 cu
modificarile si completdrile ulterioare, in cadrul Spitalului Clinic de Boli Infectioase si Tropicale

,,Dr.Victor Babes”.

3.2. Conferd asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4. DOMENIU DE APLICARE
Prevederile prezentei proceduri se aplicd de catre persoana desemnatd cu atributii in aplicarea Legii nr.
544/2001, cu modificdrile s§i completdrile ulterioare, si de catre sefii/conducitorii serviciilor/
compartimentelor administrative ale SVB.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA

5.1. Reglementiri internationale

» SR EN ISO 9000:2015 - Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular.

» SR EN ISO 9001: 2015 — Sisteme de management al calititii. Cerinte.

» REGULAMENT (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95 /46/ CE (Regulamentul general privind protectia datelor).
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5.2. Legislatie primara

Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, cu modificarile i completérile ulterioare.

Legea nr. 95/2006 (R) privind reforma in domeniul sanatatii, cu modificarile si completérile ulterioare.
Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completdrile ulterioare.

Normele metodologice/2002 de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificarile si completarile ulterioare.

OG nr. 119/1999 (R) privind controlul intern §i controlul financiar preventiv, cu modificérile si
completdrile ulterioare.

Y V VVV

5.3. Legislatie secundari — nu este cazul.

5.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale spitalului

» Ordinul MS nr. 446/2017 privind aprobarea Standardelor, Procedurii §i metodologiei de evaluare §i
acreditare a spitalelor.

» Ordinul SGG nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdfilor
publice.

> Regulamentul intern (RI) al Spitalului Clinic de Boli Infectioase si Tropicale ,,Dr.Victor Babes”.

» Regulamentul de organizare si functionare (ROF) al Spitalului Clinic de Boli Infectioase si Tropicale
,,Dr.Victor Babes”.

6. DEFINITII SI ABREVIERI

6.1. Definitii ale termenilor

6.1.1. Autoritate sau institutie publica — orice autoritate sau institutie publicd, precum si orice regie
autonoma care utilizeaza resurse financiare publice si care 1si desfdsoard activitatea pe teritoriul Romaniei,
potrivit Constitutiei.

6.1.2. Informatie de interes public — orice informatie care priveste activitatilesau rezultd din activitagile
unei autoritéti publice sau institutii publice, indiferent de suportul ori de forma sau de modul de exprimare
a informatiei.

6.1.3. Informatie cu privire la datele personale — informatie privind o persoand fizica identificatd sau
identificabila.

6.1.4. Persoana desemnati/responsabild — persoana din cadrul SVB cu atributii in aplicarea Legii nr.
544/2001, cu modificérile si completédrile ulterioare.

6.2 Abrevieri ale termenilor

z: Abrevierea Termenul abreviat

1. |0OG Ordonanta Guvernului

2. |RI Regulament Intern

3. | ROF Regulament de Organizare si Functionare

4. | RUNOS Resurse Umane Normare Organizare Salarizare

5. | SCIM Sistem de Control Intern Managerial

6. | SMC Structura de Management al Calitatii

7. | SVB Spitalul Clinic de Boli Infectioase si Tropicale ,,Dr. Victor Babeg”
8. |UE Uniunea Europeand
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7. DESCRIEREA PROCEDURII

7.1. Generalitati

7.1.1. Asigurarea de ciétre autoritafile si institutiile publice a accesului la informatiile de interes public se
face din oficiu sau la cerere, prin intermediul compartimentului pentru relatii publice sau al persoanei
desemnate 1n acest scop.

7.1.2. Autoritatile si institugiile publice au obligatia sa rdspunda in scris la solicitarea informatiilor de
interes public in termen de 10 zile sau, dupa caz, in cel mult 30 de zile de la inregistrarea solicitarii, in
functie de dificultatea, complexitatea, volumul lucrarilor documentare si de urgenta solicitérii.

In cazul in care durata necesari pentru identificarea si difuzarea informatiei solicitate depéseste 10 zile,
raspunsul va fi comunicat solicitantului in maximum 30 de zile, cu condifia instiin{arii acestuia in scris
despre acest fapt in termen de 10 zile.

7.1.3. Refuzul comunicérii informatiilor solicitate se motiveaza si se comunica in termen de 5 zile de la
primirea petitiilor.

7.1.4. Solicitarea si obfinerea informatiilor de interes public se pot realiza, dacd sunt intrunite conditiile
tehnice necesare, si in format electronic.

7.1.2. Fiecare autoritate sau institutie publica are obligafia sa comunice din oficiu urmatoarele informatii
de interes public:

a) actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea autoritétii sau institutiei publice;

b) structura organizatoricd, atributiile departamentelor, programul de functionare, programul de
audiente al autoritatii sau institutiei publice;

c) numele si prenumele persoanelor din conducerea autoritdtii sau a institutiei publice si ale
functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice;

d) coordonatele de contact ale autoritétii sau institutiei publice, respectiv: denumirea, sediul, numerele
de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de Internet;

e) sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

f) programele si strategiile proprii;

g) lista cuprinzand documentele de interes public;

h) lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii;

1) modalitdtile de contestare a deciziei autoritétii sau a institutiei publice in situatia incare persoana se
considera vatamata In privinta dreptului de acces la informatiile de interespublic solicitate.

7.1.3. Autoritatile si institufiile publice au obligatia sd publice si sd actualizeze anual un buletin informativ
care va cuprinde informatiile prevazute la pct. 7.1.2.

7.1.4. Autoritatile publice sunt obligate sa dea din oficiu publicitétii un raport periodic de activitate, cel
putin anual, care va fi publicat In Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a II-a.

7.1.5. Accesul la informatiile prevazute la pct. 7.1.2. se realizeaza prin:

a) afisare la sediul autoritdtii sau al institutiei publice ori prin publicare in Monitorul Oficial al
Roméniei sau in mijloacele de informare in masa, in publicatii proprii, precum si in pagina de
Internet proprie;

b) consultarea lor la sediul autoritafii sau al institutiei publice, in spatii special destinate acestui scop.
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7.2. Documente utilizate
7.2.1. Lista documentelor, provenienti, continut

21; Denumire Cod Provenienti Continut
1 Buletin informativ al informatiilor de | Conform model Anexa 2
interes public la prezenta PO.
, | Formular-tip cerere de informafii de Conform model Anexa 3
interes public la prezenta PO.
. . . Conform model Anexa 4
3 Reclamatie administrativa (1) - {a prezesits PO,
4 | Reclamatie administrativa (2) - Conferm mode] Anexa 5
la prezenta PO.
Conf. Norme
. N . Conform model Anexa 6
5 | Scrisoare de raspuns la cerere - metodologice/2002 de
. . la prezenta PO.
aplicare a Legii nr. Conform model Anexa 7
6 | Raspuns la reclamatie 544/2001 privind 1 ontor " l(; Oe X
. — - liberul acces la 4 predenia The
Reglgtfq pent.ruvlnreglstr.area o informatiile de interes
sohcltarllo'r si raspgpsurllgr privind public, cu modificarile
5 accesul la informatiile de interes i si completarile Conform model Anexa 8
public si pentru gestionarea 1,11teri DFTES la prezenta PO.
procesului de acces la informatii de
interes public
8 Registru de reclamatii administrative | Conform model Anexa 9
si plangeri in instanta la prezenta PO.
9 Raport de activitate privind accesul | Conform model Anexa 10
la informatiile de interes public la prezenta PO.
10 Raport de evaluare a implementérii i Conform model Anexa 11
Legii nr. 544/2001 la prezenta PO.

7.2.2. Circuitul documentelor

>

>

Buletinul informativ al informatiilor de interes public — se publica pe pagina de internet a unitatii si se
actualizeazd anual prin grija persoanei desemnate.

Formularul-tip cerere de informatii de interes public — se completeazd de cétre petent, se depune la
registratura SVB, unde se inregistreazd in Registrul de corespondentd intrdri-iegiri si In sistemul
electronic (prin completarea rubricilor referitoare la nume, prenume, adresa de domiciliu, judet),
primesc numdr si datd de inregistrare; se inregistreazd de catre persoana desemnatd si in Registrul
pentru inregistrarea solicitdrilor §i raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes public si
pentru gestionarea procesului de acces la informatii de interes public; se pastreazd si arhiveaza la
persoana desemnata.

Reclamatia administrativa (1) si (2) — se inregistreaza de catre persoana desemnatd in Registrul de
reclamatii administrative si plangeri in instanfd; se pastreaza si arhiveaza la persoana desemnata.

Scrisoarea de rdspuns la cerere — se intocmeste, semneaza si inregistreazd in Registrul pentru
inregistrarea solicitdrilor §i rdspunsurilor privind accesul la informatiile de interes public §i pentru
gestionarea procesului de acces la informatii de interes public de citre persoana desemnati; se
inregistreazd la Registratura SVB; se expediaza cétre solicitant fie prin predarea de citre curierul SVB
la postd, fie prin posta electronicé. Se péstreaza si arhiveaza in copie anexati la cererea aferenta.




_ Editia: I
S PROCEDURA OPERATIONALA Nr. de exemplare; -
-5 PO 114-05 Revizia: 0
SPITALUL CLINIC DE BOLI Ko exemplare : -
INFECTIOASE SI TROPICALE Pagina 7 din 25
“DR. VICTOR BABES” ACCESUL LA INFORMATIILE
BUCURESTI DE INTERES PUBLIC
COMPARTIMENT JURIDIC Exerplamul . 1

» Rdspunsul la reclamatie — se intocmeste, semneazd si inregistreazd in Registrul de reclamatii
administrative §i pldngeri in instanfd de cdtre persoana desemnatd; se transmite petentului fie prin
predarea de cétre curierul SVB la postd, fie prin posta electronicd. Se péstreaza si arhiveaza in copie
anexata la reclamatia aferenta.

» Registrul pentru inregistrarea solicitdrilor si rdspunsurilor privind accesul la informatiile de interes
public §i pentru gestionarea procesului de acces la informatii de interes public — se completeaza de
catre persoana desemnati; se pastreazd si arhiveaza la persoana desemnata.

> Registrul de reclamatii administrative §i pldngeri in instantd — se completeazd de citre persoana
desemnati; se pastreaza si arhiveaza la compartimentul juridic al SVB.

» Raportul de activitate privind accesul la informatiile de interes public — se intocmeste anual de citre
persoana desemnatd, se prezintd spre aprobare managerului SVB; se pastreaza si arhiveaza la persoana
desemnata.

» Raportul de evaluare a implementdrii Legii nr. 544/2001 — se intocmeste anual de citre persoana
responsabild si se prezintd spre aprobare managerului SVB; se pastreazéd si arhiveaza la persoana
desemnata.

7.3. Resurse necesare
7.3.1. Resurse materiale: sunt cele necesare bunei desfasurari a activitatii.

7.3.2. Resurse umane: persoanele implicate prin sarcinile de serviciu prevazute in fisa postului, RI, ROF.

7.3.3. Resurse financiare: sunt prevazute in bugetul de venituri si cheltuieli, conform planului anual de
achizitii aprobat.

7.4. Modul de lucru
7.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

7.4.1.2. Programul zilnic de solutionare a informatiilor de interes public solicitate verbal va fi in intervalul
orar 08:00-16:00.

Informatiile de interes public solicitate verbal de cétre mijloacele de informare in masa vor fi comunicate,
de reguld, imediat sau 1n cel mult 24 de ore.

7.4.1.3. Termenele pentru comunicarea n scris a unui raspuns solicitantilor de informatii de interes public

sunt:
a) 10 zile pentru comunicarea informatiei de interes public solicitate, dacé aceasta a fost identificata in

acest termen;

b) 10 zile pentru anuntarea solicitantului cd termenul prevézut la lit. a) nu a fost suficient pentru
identificarea informatiei solicitate;

c) 30 de zile pentru comunicarea informatiei de interes public identificate peste termenulprevazut la
lit. a);

d) 5 zile pentru transmiterea refuzului de comunicare a informatiei solicitate i amotivarii refuzului.

7.4.2. Derularea operatiunilor si a actiunilor
7.4.2.1. Accesul publicului la informatiile de interes public difuzate din oficiu

7.4.2.1.1. Pentru accesul publicului la informatiile de interes public difuzate din oficiu la sediul SVB,
persoana desemnata cu atributii in aplicarea Legii nr. 544/2001:
- asigurd publicarea Buletinului informativ al SVB, care va cuprinde informatiile de interes
public comunicate din oficiu;
- asigurd disponibilitatea in format scris (pe pagina de internet a unitdtii) a informatiilor
comunicate din oficiu.
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7.4.2.1.2. Accesul la informatiile prevédzute la alin. (1) se realizeaza prin:

a)

afisare la sediul autoritafii sau al institutiei publice ori prin publicare in Monitorul Oficial al
Romaniei sau in mijloacele de informare in masa, in publicatii proprii, precum §i in pagina de
Internet proprie;

b) consultarea lor la sediul autoritafii sau al institutiei publice, in spatii special destinate acestui

scop.

7.4.2.1.3. Persoana desemnatd asigurd comunicarea din oficiu a urmaétoarelor informatii de interes

public:

actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea SVB;

structura organizatoricd, atributiile serviciilor, programul de functionare, programul de
audiente ale SVB,;

numele si prenumele persoanelor din conducerea SVB si ale persoanei responsabile cu
difuzarea informatiilor publice;

coordonatele de contact ale SVB, respectiv: denumirea, sediul, numere de telefon, fax, adresa
de e-mail si adresa paginii de internet;

sursele de finantare, bugetul si bilantul contabil;

programele si strategiile proprii;

lista cuprinzand documentele de interes public;

lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii;

modalitdtile de contestare a deciziei unitétii 1n situatia in care persoana se considerd vatamata
in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate.

7.4.2.2. Solutionarea Cererilor de informatii de interes public

7.4.2.2.1. Cererile privind accesul la informatiile de interes public adresate unititii prin posta, inclusiv
cea electronicd sau prin fax, precum si cele depuse personal la registratura SVB, sunt inregistrate in
aceeasl z1 In Registrul de corespondentd intrdri-iesiri si in sistemul electronic (prin completarea
rubricilor referitoare la nume, prenume, adresa de domiciliu, judet).

7.4.2.2.2. Dupa inregistrare, Cererile de informatii de interes public se transmit de la registratura SVB
persoanei desemnate cu atributii in aplicarea Legii nr. 544/2001.

7.4.2.2.3. Persoana desemnati:

inregistreazd cererea in Registrul pentru inregistrarea solicitdrilor si rdspunsurilor privind
accesul la informatiile de interes public §i pentru gestionarea procesului de acces la
informatfii de interes public;

examineazd Cererea de informatii de interes public si verificd indeplinirea conditiilor
prevazute de lege;

realizeaza o evaluare primard a solicitdrii, In urma céreia se stabileste dacd informatia solicitata
este o informatie comunicat din oficiu, furnizabila la cerere sau exceptata de la liberul acces;
dupd efectuarea verificarilor mentionate, analizeazd Cererea de informatii de interes public si
identifica serviciul care gestioneaza informatiile solicitate, caruia i transmite o copie a cererii,
solicitand in scris, punerea la dispozitie a informatiilor, in termen de 5-7 zile de la primire, iar
un eventul refuz sa cuprindd motivele pentru care informatiile publice solicitate sunt exceptate
de la comunicare;

in urma obtinerii informatiilor existente de la serviciile care le gestioneaza, intocmeste si
semneazd Scrisoarea de rdspuns catre solicitant;

opereazd electronic in Registrul pentru inregistrarea solicitdrilor si rdspunsurilor privind
accesul la informatiile de interes public §i pentru gestionarea procesului de acces la
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informatii de interes public solutionarea Cererii, prin completarea rubricilor referitoare la
nume, prenume solicitant, adresa de domiciliu, judet, informatia/informatiile solicitate.

7.4.2.2.4. In vederea expedierii, persoana desemnati trimite Scrisorile de rdspuns la cererile privind
informatiile de interes public la registratura SVB pentru a fi inregistrate cu numar de iesire in Registrul
de corespondentd intrdri-iesiri i apoi le preda curierului SVB pentru a fi trimise prin postd sau le
transmite direct prin posta electronica.

7.4.2.2.5. Cererile privind accesul la informatiile de interes public, avind anexat 1n copie raspunsul
comunicat solicitantului, vor fi arhivate prin grija persoanei desemnate.

7.4.2.2.6. In cazul cererilor privind accesul la informatiile de interes public prin care, dupa trimiterea
raspunsului, solicitantul revine cu o altd cerere cu un continut identic, fara si aduci elemente noi,
aceasta se arhiveaza cu informarea solicitantului despre acest fapt.

Arhivarea se decide de catre persoana desemnata cu atributii in aplicarea Legii nr. 544/2001.

7.4.2.3. Categorii de cereri privind accesul la informatiile de interes public
» Cereri care nu fac obiectul de activitate al SVB
In cazul in care solicitarea nu se incadreazi in competentele SVB, in termen de 5 zile de la primire,
persoana desemnatd transmite solicitarea cétre institutiile sau autoritétile competente si informeazi
solicitantul despre aceasta.

»  Cereri in care se solicita informatii exceptate de la liberul acces
In cazul in care informatia solicitata este identificatd ca fiind exceptatd de la accesul liber la
informatie, persoana desemnatd asigura informarea solicitantului despre acest lucru in termen de 5
zile de la inregistrarea solicitarii.

»  Cereri in care se solicitd informatii comunicate din oficiu de citre SVB
In cazul in care informatia solicitati este deja comunicata din oficiu in una dintre formele precizate
in art. 5 din Legea nr. 544/2001, se asigurd de indatd, dar nu mai tarziu de 5 zile, informarea
solicitantului despre acest lucru, precum si sursa unde informatia solicitatd poate fi gasita.

»  Cereri privind accesul la informatiile de interes public care intra in sfera de activitate a SVB
Sunt cele 1n care se solicita informatiile publice create, detinute si/sau gestionate de citre SVB.

> Informatii solicitate verbal

Persoana desemnatd asigurd publicarea conditiilor si formelor in care are loc accesul la
informatiile de interes public In cadrul SVB si poate furniza pe loc informatiile solicitate.

Persoana desemnatd va comunica informatiile solicitate verbal, in cadrul unui program minim
stabilit de conducerea SVB, obligatoriu in timpul functiodarii unitatii.

In cazul in care informatiile solicitate nu 1i sunt disponibile pe loc, persoana desemnat3 va indruma
petentul sa solicite in scris informatia de inters public, punandu-i la dispozitie Formularul-tip
cerere de informatii de interes public.

7.4.2.4. Solutionarea reclamatiilor administrative
Pentru analiza reclamatiilor administrative ale persoanelor vizand nerespectarea Legii nr. 544/2001, la
nivelul SVB se constituie, prin decizie a managerului, o comisie de analiza privind incilcarea dreptului de
acces la informatiile de inters public, cu urmétoarele responsabilititi:

- primeste si analizeaza reclamatiile persoanelor;

- efectueaza cercetarea administrativa;

- stabileste dacd reclamatia persoanei privind incélcarea dreptuui de acces la informatiile de interes

public este intemeiata sau nu;
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in cazul in care reclamatia este intemeiatd, propune aplicarea unei sanctiuni disciplinare pentru
personalul responsabil si comunicarea informatiilor de interes public solicitate in termen de 15 zile
de la depunerea reclamatiei administrative;

redacteaza si trimite raspunsul solicitantului.

7.4.2.5. Intocmirea Raportului de activitate privind accesul la informatiile de interes public si a
Raportului de evaluare a implementirii Legii nr. 544/2001

Persoana desemnatd va intocmi anual Raportul de activitate privind accesul la informatiile de interes
public care va cuprinde:

a)
b)
c)
d)

€)
f)
g
h)
i)
1))
k)
1)

m)

numarul total de solicitari de informatii de interes public;

numdrul total de solicitari, departajat pe domenii de interes;

numadrul de solicitari rezolvate favorabil;

numdrul de solicitari respinse, defalcat in functie de motivaia respingerii (informatii exceptate de
la acces, inexistente etc.);

numarul de solicitdri adresate: 1. pe suport hartie; 2. pe suport electronic; 3. solicitiri verbale;
numdrul de solicitari adresate de persoane fizice;

numdrul de solicitari adresate de persoane juridice;

numdrul de reclamatii administrative: 1. rezolvate favorabil; 2. respinse;

numdrul de plangeri in instanta: 1 rezolvate favorabil; 2. respinse; 3. in curs de solutionare;
numarul de raspunsuri defalcat pe termene de raspuns;

informatiile solicitate identificate ca fiind exceptate de la accesul liber la informatie

masurile luate pentru imbunatatirea activititii;

numele si prenumele persoanei desemnate, respectiv ale sefului compartimentului de informare i
relatii publice, dupi caz.

7.4.2.6. Intocmirea Raportului de evaluare a implementdrii Legii nr. 544/2001

Persoana desemnatd va intocmi anual Raportul de evaluare a implementdrii Legii nr. 544/2001 care va
cuprinde evaluarea internd finalizata in urma aplicarii procedurilor de acces la informatii de interes public.

7.4.2.7. Riscurile identificate asociate activititilor desfasurate sunt:

Cauzele care favorizeaza

e . Strategia adoptati
aparitia riscului trategla adoptata

Riscul

Refuzul structurilor de specialitate ale

SVB de a furniza informatiile de
inters public

Nerespectarea termenelor structurilor
de specialitate ale SVB de a furniza

informatiile de inters public

Necunoasterea prevederilor PO
114-05 - Accesul la informatiile
de interes public de citre
structurile de specialitate ale
SVB

Instruirea periodica a
personalului structurilor de
specialitate ale SVB cu privire la
prevederile PO 114-05 - Accesul
la informatiile de interes public

7.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii
Analiza gradului de realizare a activititii procedurate se poate face utilizand indicatorul:

Indicator Tip indicator Monitorizare
Nr. solicitéri privind accesul la informatiile de interes public rezolvate
favorabil/ Nr. total de solicitari privind accesul la informatiile de de rezultat anuala
interes public
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8. RESPONSABILITATI

8.1. Managerul

» Aproba prezenta procedura.

> Emite o decizie prin care desemneazé o persoand cu atributii in aplicarea Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, cu modificérile si completarile ulterioare.

» Aproba Raportul de activitate privind accesul la informatiile de interes public si Raportul de evaluare
a implementdrii Legii nr. 544/2001, intocmite anual de persoana desemnata.

8.2. Persoana desemnata

Asigura accesul publicului la informatiile de interes public difuzate din oficiu.

Asigurd publicarea Buletinului informativ al SVB, care va cuprinde informatiile de interes public
comunicate din oficiu.

Inregistreazi solicitarile privind accesul la informatiile de interes public in registrele corespondente.
Solicita in scris serviciilor administrative ale SVB informatiile de interes public In vederea intocmirii
raspunsurilor cétre petenti, cu specificarea termenului de transmitere.

Intocmeste raspunsurile la solicitarile de informatii publice si asigura transmiterea lor citre petenti.
Intocmeste anual Raportul de activitate privind accesul la informatiile de interes public si Raportul de
evaluare a implementdrii Legii nr. 544/2001.

» Transmite rapoartele spre aprobare Managerului SVB.

VV VYV VYV

8.3. Sefii/coordonatorii serviciilor/compartimentelor administrative

» Transmit persoanei desemnate informatiile solicitate de aceasta In vederea intocmirii rispunsului cétre
petenti.

8.4. Responsabilul IT
» Scaneazad si posteaza informatiile publice pe site-ul SVB.

8.5. Curierul SVB
» Transporta la posta raspunsul la solicitérile privind informatiile de interes public, la cererea persoanei
desemnate.

9. ANEXE

Anexa 1 - Diagrama de proces.

Anexa 2 — Buletin informativ al informatiilor de interes public — model.

Anexa 3 — Formular-tip cerere de informatii de interes public — model.

Anexa 4 — Reclamatie administrativa (1) — model.

Anexa 5 — Reclamatie administrativa (2) — model.

Anexa 6 — Scrisoare de raspuns la cerere — model.

Anexa 7 — Raspuns la reclamatie — model.

Anexa 8 — Registru pentru inregistrarea solicitdrilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de
interes public si pentru gestionarea procesului de acces la informatii de interes public — model.

Anexa 9 - Registru reclamatii administrative si plangeri in instan{a — model.

Anexa 10 — Raport periodic de activitate privind accesul la informatiile de interes public — model.

Anexa 11 — Raport de evaluare a implementarii Legii nr. 544/2001 — model.
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Anexa 1

DIAGRAMA DE PROCES

@ﬁi de interes public a@

\
Emite o decizie prin care desemneazi o persoand cu atributii in aplicarea Legii

Managerul —>|nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificérile
si completdrile ulterioare.
N2

ﬁlAsiguré accesul publicului la informatiile de interes public difuzate din oficiu.

v

r | Asigura publicarea Buletinului informativ al SVB, care va cuprinde
informatiile de interes public comunicate din oficiu.

Persoana desemnata NA

cu atributii in Inregistreazi solicitirile privind accesul la informatiile de interes public in
aplicarea Legii nr. '< - registrele corespondente.

544/2001 2

Solicitd 1n scris serviciilor administrative ale SVB informatiile de interes public In
—>| vederea Intocmirii rtAspunsurilor cétre petenti, cu specificarea termenului de

\_ transmitere. \1/

Sefi/coordonatorii
serviciilor si Transmit persoanei desemnate informatiile solicitate de aceasta n vederea

; — > e . ;
compartimentelor intocmirii raspunsului cétre petenti.
administrative
Persoana desemnata
cu atributii in Intocmeste raspunsurile la solicitirile de informatii publice si asigurd transmiterea
aplicarea Legii nr. lor céatre petenti.
544/2001
Curierul SVB : | Transporta la posta raspunsul la solicitdrile privind informatiile de interes public,

la cererea persoanei desemnate.

|2

Persoana desemnata intocrne§te anual Raportul de activitate privind accesul la informatiile de
cu atributii in interes public si Raportul de evaluare a implementdrii Legii nr. 544/2001 .
aplicarea Legii nr. 3

544/2001

%ITransmite rapoartele spre aprobare Managerului SVB. I

Aproba Raportul de activitate privind accesul la informatiile de interes
Managerul —>|public siRaportul de evaluare a implementdrii Legii nr. 544/2001 ,
intocmite anual de persoana desemnata.

)

Responsabilul IT 1 %IScaneazﬁ si posteaza informatiile publice pe site-ul SVB.

Acces la informatiile de interes p@
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Anexa 2

BULETIN INFORMATIV (model)

NOTA:

Fiecare categorie de informatie va cuprinde o trimitere (un link) cétre pagina unde aceasta informatie este

afisata pe site-ul autoritatii in cauza.

actele rormative care reglementeasi organizarea
$i functionarea autoritdjii =au institujiei publice

Se vor indica actele mormative in temeiul cirora autoritdjile
sau inssitutiile publice Ipi desfisoard acuivitatea:

b| s=sructura crganizatoricd, atributiile departamentslor
autorisitii sau inssitutiei publice

Regulamertul de crganisare si funcgionare
Qrganigrama aprobatd conform lagii
Alse vegulaments aplicabile la nivelul inasitutied

numele si prenumele persoanelor din conducers=a
auterisitii sau a institufied publice 3i ale
funcjionarului responsabil cu difusarea informatiilor

publicze

e}

Humels si prenumele persocanelor responzabile |numere de
celefon/fax, adresa s-mail)

d| coordonasale de contact ale autoriti;ii 2z
institugiei publice

1. Dacele de contact ale :::o:itigii: denumire, sediu, numers
de telefon/Zax, adrese a=-ma:l
i. Programul de funcyiomare al institutied

Program de audisnje, cu precigarea medului de inzcriere

»i/aau gestionate, potrivit legii

&) audiznge
pentru audiente gi a datelor de concact pentru Inscriers
f] =ursele financiare, bugetul ai bilanjul comtakbil Bugetul aprobat
Bilangul consakil
g! programsle =i =trasagiile proprii Programele 3i strategiile autorisifii =au inssisugiel publics
k! limsa cuprinzind documantele de interss public Se vor indica documentele de interes public stabilite la
nivelnl auserititii san inztitutied publice.
i} lis=ta cuprinzind categoriile de dozumente produse 3e vor indica documente produse sifsau gzecionase la mivelul

ausorititii sau institutisi publice.

j! modalizdgile d= contestare a deciziei antoritdigii =au
a instituyiei publice in situatia In care per=oana s
s

considerd vitimasi in privinta dreptului de accas la
informatiile de interes pukblic solizitase

Je vor irdica prevedsrea legali, termene si inszanga la care
se va introduce actiunea. Dupd caz, =e vor presenta alte
meduri de contestare, cu indicarea procedurii spmcifice.

Anexa 2-PO 114-05, ed.I, rev.0
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Anexa 3

FORMULAR-TIP CERERE DE INFORMATII DE INTERES PUBLIC (model)

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public, cu modificérile si completérile ulterioare. Doresc sd primesc o copie de pe urmétoarele documente
(petentul este rugat si& enumere cdt mai concret documentele sau informatiile solicitate):

Doresc ca informatiile solicitate sa Tmi fie furnizate:

Pe emall, 1a adre538 ..ueeeeeceoesennennansnnannns

Pe e-mail in format editabil: ......... la adresa ... cceesssss

Pe format de hirtie, 1la adreSa3 ....e.eecscacencnsansnseancansanass

Sunt dispus sa platesc costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate (daca se solicita
copii in format scris).

Va mulfumesc pentru solicitudine,

Numele si prenumele petentului ..........ccccevviveiieerinnnne
Adresa la care se solicitd primirea raspunsului/E-mail .............
Profesia (OpHonal) <o s ssssn s

Telefon (optional) ......cccceevvviriieriveniieenieniieeeee.

Anexa 3-PO 114-05, ed.], rev.0
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Anexa 4

RECLAMATIE ADMINISTRATIVA (1) (model)

Denumirea autoritatii sau institutiei publice ............cceceene.

SEAIUI/AAIESA ..o ee e e eeeeeaenens

Stimate domnule/Stimatd doamna .........cococvvevveeveciveeeeeeeennns ,
Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, cu modificirile si completarile ulterioare, intrucat la cererea nr. .......... din

data de ............... am primit un raspuns negativ, la data de ............. T [ R——— (completati numele
respectivului functionar)

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele: ............c.cceeeeeenenne.

Documentele solicitate se Incadreazd in categoria informatiilor de interes public, din urmitoarele
considerente: ..........c.cceeenen.

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de refuz al comunicarii/netransmitere in termenul legal a
informatiilor de interes public solicitate in scris/in format electronic, considerand cid dreptul meu la
informatie, conform legii, a fost lezat.

Va mulfumesc pentru solicitudine,

(semnadtura petentului)

Numele si adresd petenfilul ...cu.mwmio s

Anexa 4-PO 114-05, ed.I, rev.0
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Anexa 5

RECLAMATIE ADMINISTRATIVA (2) (model)

Denumirea autoritétii sau institutiei publice ....................

SedIUl/AAIESA ... e,

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, cu modificarile i completarile ulterioare, intrucat la cererea nr. ......... din
datade ............ nu am primit informatiile solicitate in termenul legal, stabilit de lege.

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele: ........................

Documentele solicitate se incadreazd in categoria informatiilor de interes public, din urmitoarele
considerente: ...................

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de interes public solicitate in
scris/in format electronic, considerand ca dreptul meu la informatie, conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,
(semndtura petentului)

Numele si adresa petentului ..........................
AAFESA. oo consssssnsompsnmsssssarmmamsssimssnsis

Telefon ..o,

Anexa 5-PO 114-05, ed.], rev.0
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SCRISOARE DE RASPUNS LA CERERE (model)
De la:
Denumirea autoritdtii sau institugiei publice .....................
Sediul/AdIesa ...

Persoana de contact *).......................

*) Functionarul responsabil cu aplicarea Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatii de interes
public, cu modificérile si completarile ulterioare.

**) Numadrul curent din Registrul pentru inregistrarea cererilor si rdspunsurilor privind accesul la
informatiile de interes public.

Catre:

Numele si prenumele petentului ...........cceevenene

AdIeSa ....vveveeeevereeeeieiiieieeeeiree e

Stimate domnule/Stimatd doamna ........................ ,

In urma cererii dumneavoastrd nr. ........ din data de ............... , prin care, conform Legii nr. 544/2001

privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificérile si completarile ulterioare, solicitati o
copie de pe urmatoarele documente: ..................

1. va trimitem, Tn anexa la prezenta scrisoare, informatiile solicitate;

2. va informdm cd informatiile solicitate nu au putut fi expediate in termenul inifial de 10 zile datoritd
complexitdtii acestora, urmand sd vd parvind in termen de 30 de zile de la data inregistrérii cererii
dumneavoastra;

3. va informdm ca pentru rezolvarea cererii dumneavoastra, intrucét institutia noastrd nu detine informatiile
la care faceti referire, solicitarea dumneavoastrd a fost redirectionatd catre .... (institutia/autoritatea publica
competenta) ...., de unde urmeaza sa primiti raspuns;

4. va informadm ca informatiile solicitate nu se incadreaza in categoria informatiilor de interes public, fiind
exceptate de la accesul liber al cetdtenilor.

Informatiile solicitate v-au fost furnizate in format electronic, la urmétoarea adresd de e-mail (optional):

Va informam ci costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate sunt urmatoarele (cand
este cazul): ................

Dupa plata serviciilor de copiere a documentelor solicitate la casierie, in contul de trezorerie ....... (al
fiecdrei autoritd{i sau institutii publice) sau prin transfer bancar in contul .................. , va rugdm sa va
prezentati pentru inménarea documentelor solicitate.

Cu stima,

(semnatura functionarului)

Anexa 6-PO 114-05, ed .1, rev.0
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RASPUNS LA RECLAMATIE (model)

De la:

Denumirea autoritafii sau institutiei publice ....................

Sediul/Adresa ........cocevveviininiiniiienreens

Persoana de contact ..........ccccovceevevreeneenennerseenennn

[ | /. R ————

Citre:

Numele si prenumele petentului .........ccoccveevievieenneennnnns

AdIeSa ..o

Stimate domnule/Stimatd doamna .............coeeevvveeeeeeeennn. ;

In urma reclamatiei dumneavoastra nr. ............ din data de ................. , conform Legii nr. 544/2001 privind

liberul acces la informatiile de interes public, cu modificérile si completérile ulterioare, dupa raspunsul

negativ primit/intarzierea raspunsului la cererea nr. ............. 0§10 L ——————— , prin care,

conform legii sus-mentionate, solicitati documentele de mai jos: ..........ccccerveueenee.

va informdm ca decizia de a nu primi (la termen) documentele solicitate:

1. se Incadreaza in prevederile legii, fiind vorba despre informatii exceptate de la accesul liber al
cetdtenilor;

2. nu se incadreaza in prevederile legii, fiind o eroare a unui functionar.

Functionarul vinovat pentru decizia eronatd in ceea ce vé priveste a fost sanctionat cu ..............

Al dumneavoastra,

(semndtura conducatorului autoritafii sau institutiei publice)

Anexa 7-PO 114-05, ed.I, rev.0
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Anexa 8

REGISTRU PENTRU INREGISTRAREA SOLICITARILOR SI RASPUNSURILOR PRIVIND
ACCESUL LA INFORMATIILE DE INTERES PUBLIC SI PENTRU GESTIONAREA PROCESULUI
DE ACCES LA INFORMATII DE INTERES PUBLIC (model)

*Font 7*
Nr. si |Modalitatea |HNumele si Fersoani | Informatiile |Domeniul de|Nasura Hodul de Termen‘5) |Nr. =i daca
data de primire |prenumesle figied/ [solicitate |interss*l) |rispunsului*ld) |comunicare‘4)| (zile) |rdspunsului
cererii|a cererii®l)|solicitantului|Fer=oand
juridicd

*1) Verbal/Electronic/Suport hartie.
*2) * Utilizarea banilor publici (contracte, investitii, cheltuieli etc.)
* Modul de indeplinire a atributiilor institutiei publice
* Acte normative, reglementari
* Activitatea liderilor institutiei
* Informatii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001
* Altele (cu mentionarea acestora)
*3) Solutionatd favorabil/Informatie exceptatd/Redirectionatd/Alte motive (precizare).
*4) Verbal/Electronic/Suport hartie.
*5) 5 zile/10 zile/30 de zile/termen depasit.

Anexa 8-PO 114-05, ed.], rev.0
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Anexa 9

REGISTRU RECLAMATII ADMINISTRATIVE SI PLANGERI IN INSTANTA (model)

*Font 8*

Numérul de reclamatii adminiscrative la adresa |Numérul de plédngeri in instantd la adresa
institutiei publice in baza Legii nr. 544/3001, |institutiei in baza Legii nr. 544/2001, cu
cu modificArile si completdrile ultericare medificé&rile si completdrile ultericare
Scluticnate In curs de Seluticnate in curs de
favorabil Respinse [solutionare| Tetal favorabil Respinse soluzionare| Total
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Anexa 10

RAPORT PERIODIC DE ACTIVITATE
PRIVIND ACCESUL LA INFORMATIILE DE INTERES PUBLIC

(model)

Categorie de informagii

Jetalii

Corelare cu alte acte normative/documense

PROFIL CRGANIZATIONAL

- cuvint inainte din partes conducdtorului inscitutisi
- misiunea insticutiei =i responsabilitdti

- contributia pe care trebuie =i o aducd la obiectivele
guvernirii =i la obiectivele asumate de Rominia

- datele de contact (adresd, telefon, email)

Hotirirea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare z Legii

nr. 54472001 privind liberul acces la informaziile de
irterss public

inexd - Norme mescdologice de aplicare a Legii

nr. 544/2001 privind liberul acces la informaziile de
interas public

SOLITICI FUBLICE

Informasii privind
rezultatele implementdrii
Flarului strategic
institusicnal (P8I).
Acest document are a
perspectivd de 3-4 ani -
termen mediu - si trebuie
2i descrie mandatul,
viziunea, cbiectivul
general, okbiectivale
specifice impreuni cu
progzamele bugetare pentru
fiecare minister

- priorisdtile pentru perioada de raportare

- pentru fiecare prioritate: obiective, rezultate,
chestiuni bugetare, alocare bugetard

- indici de performantd, cu prezentarea gradului de
realizare a acestora

- prezensare a programelor desfisurate =i 2 modului de
raportare a acestora la obiectivels autoritdsii sau
institusiei publice

= ce regultate =-au obtinut cu resursele avuse la
dizpositie (monitorizarea implementdrii)

- raportarea chelsuielilor, defalcate pe programe,
respectiv pe obiective

- rerealigdri, cu mentionarea cauzelor acestora (acolo
unde essa cazul)

- propuneri pentru remedisrea deficientelor

- informatii relevante privind performanta ministerului
dir rapoartele de audit insern sau axtern (ale Curtii
de Conturi}

- polizici publice aflate in implementare

- regultatele asseptate ale documentelor de politici
publice

- =tadiul indeplinirii obisctivelor gererals 8
cbiectivelor specifice

- Hotirlrea Guvernului nr. 1.307/200€ pentru
aprobarea Componentei de management din cadrul
MYetodologiei privind sizsemul de planificare
strategicd pe tarmern mediu al institutiilor
adminissratiei publice da la nivel centzal

- Hotdrirea Guvernului nr. 158/Z008 pentru aprobarea
Componsntei de programare bugetard din cadrul
Metodologiei privind sissemul de planificare
strategicd pe termen mediu al inmssizutiilor
adminissratiei publice de la rnivel centzal

- Hotdrirea Guvernului nr. 123/2002 pertr: aprobares
Kormelor metodologice de aplicare a Legii

nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interss public

Znexi - Norme mescdologice de aplicare a Legii

nr. 5£4/2001 privind liberul acces la informagiile de
interss public

Frioritdsi pentru periocada
urmitoare

Teme, investitii atc. - corelate cu contribusia pe care
institugia trebuie =i o aducd la obiectivels guvernirii
2i la obiectivels asumate de Romini
Mertionarea perioadei - 1 sau § ani =au alti periocadid
la aleg=rea instisutiei

Prioritizile strategice ale instisugiei Planul de
guvernare/Planul sectorizl de actiune al institutiel

TRANSPARENTA INSTITUTIONALL

Bugetul institutied

Jintesa bugetului pe surse de Zinansare, cel pusin
referitor la:

- Zipantare de la bugetul de =tat

- finangare rambursabili

- Zondurile externe rerambursabile postaderare primise
in cadrul uror proiecte/programe/instrumente/facilitdsi
firantase conform unor deciziifacorduri/ inselegeri/
memorandumuri ale Uniunii Eurcpene si/sac ale altor
donator:

- venituri proprii ete.

- o sintesd a chelsuielilor detaliate pe pirsi,
capitole, subcapisele, tisluri, arsicole, precum =i
alineate, dupi caz

Znexat - bugetul complet in format de date deschize,
inclusiv programele de investitii publice, care =ze
prezinti ca anexi la bugesul fiecirui ordomater
principal de credicze
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COMPARTIMENT JURIDIC
Informatii legate de = lista de contracte incheiate (obisetul comsractului,
procesul de achisizii suma, procedura de achizigii publice folesitd, numele
publice, ackizitiile cﬁ;tigicorului}
sectoriale si concesiunile |- numdrul de procese de achigitii ps categorii, pentru
de luerdri si smervieii anul incheiat

- cite achizitii s-au realigzat prin sistemsl electronic
din totalul achisitiilor desfisurase pe parcursul
exerciziului anului calendaristic de raportare

- duraca medie 2 unui proces de achizitie publicd pe
categorii de achizigii

- numir de contestatii formulate la Comeiliul Fational
de Jolutionare a Contestatiilor

- cite proceduri au fost anulate sau sunt in procedura
de anulare

Informatii despre litigii |- numdr de litigii aflate pe rolul instantelor de

in care este implicatd judecasd pe tipuri si cbisesul lor, cu indicarea
institutia iin general, nu |comtexsului litigiului

doar cele legate de - cite au fost pisrdute

achizitii publice) - cite au fort cistigate

Orgarigrama Afizarea organigramei cu avidentiersa numelor

er=oanslor cu functii de conducers =i a numdrului de
F ; ' o A
osturl ocupate, respectiv a numdrului total de posturi
F P P
disponibile, precum =i a departamenselor cu date de
P ;
contacs

Informagii despre informazii despre Iluctuatia de personal

maragemsnzul resurszelox - numirul de coreursuri organizate
umare = fluctuatia la nivelul funetiilor de conducere

- rumirul de funcgii de conducere exercitate temporar
- venitul mediu, inclusiv diferitels sporuri

RELATIA CU COMUMITATER

Raport de activitase Legea |Raportul de activizate va £i intocmit si publicat
nr. $44/2001, cu intz-un document distinct, in conformitate cu

modificdrile =i prevederile anexel nr. 1) la normele metodologice.
completirile ultericare

Rapozt de activisaze Legea |Raportul de activizate va f£i intocmiz »i publicat Conform art. 13 din legea nr. 5373003 privind

nr. 52/2002, zepublicati) |intr-un decument distinct, in raportul anual de transparenta decigionald in adminiscratia publied,
activisate al instisutiei fdcindu-sa trimitere la republicatd
acesta.

Inforrasii despre atragerea|- lucrul cn voluntari

de resurse din comunitate |- partensriate cu alte institutii publice, medinl de
afaceri, participiri in asoeiatii internationale,
infrdtiri

LEGISLATIE

Informatii despre proiecte |- nr. de initiative

de acte normative initiate |- denumirea fiecdrui proiect, tipul de act nommativ si
de citre institutie subiectul abordat, codul actulul normativ

- puncte de veders la proisctele alsor imsticucdi

- priorisdsi legislative pentru pericada urmdtoare

Anexa 10-PO 114-05, ed.I, rev.0
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y Anexa 11
RAPORT DE EVALUARE A IMPLEMENTARII Legii nr. 544/2001 (model)
(antet)
Numele autoritétii sau institutiei publice .............
Elaborat ......................
Responsabil/Sef compartiment
RAPORT DE EVALUARE
a implementdrii Legii nr. 544/2001 1n anul ............
Subsemnatul, ....., responsabil de aplicarea Legii nr. 544/2001, cu modificarile si completirile ulterioare, in
anul ....., prezint actualul raport de evaluare interna finalizat in urma aplicarii procedurilor de acces la

informatii de interes public, prin care apreciez ca activitatea specifici a institutiei a fost:

[ 1 Foarte buna

[ ] Buna

[ ] Satisfacdtoare

[ ] Nesatisfacatoare
Imi intemeiez aceste observatii pe urmatoarele considerente si rezultate privind anul .....
I. Resurse si proces
1. Cum apreciati resursele umane disponibile pentru activitatea de furnizare a informatiilor de interes
public?

[ ] Suficiente

[ ] Insuficiente
2. Apreciati ca resursele materiale disponibile pentru activitatea de furnizare a informatiilor de interes
public sunt:

[ ] Suficiente

[ ] Insuficiente
3. Cum apreciati colaborarea cu directiile de specialitate din cadrul institufiei dumneavoastra in furnizarea
accesului la informatii de interes public:

[ ] Foarte buna

[ ] Buna

[ ] Satisfacétoare

[ 1 Nesatisfacatoare
II. Rezultate
A. Informatii publicate din oficiu
1. Institutia dumneavoastra a afigat informatiile/documentele comunicate din oficiu, conform art. 5 din
Legea nr. 544/2001, cu modificérile si completdrile ulterioare?

[ ] Pe pagina de internet

[ ] La sediul institutiei

[1In presa

[ 1 In Monitorul Oficial al Roméaniei

[ ] In altd modalitate: .....
2. Apreciati ca afigarea informatiilor a fost suficient de vizibila pentru cei interesati?

[ ]1Da

[ ]Nu
3. Care sunt solutiile pentru cresterea vizibilitaii informatiilor publicate pe care institutia dumneavoastra
le-a aplicat?




'J
-

SPITALUL CLINIC DE BOLI

PROCEDURA OPERATIONALA

PO 114-05

Editia: I

Nr. de exemplare: -

Revizia: 0
Nr.de exemplare : -

INFECTIOASE SI TROPICALE

“DR. VICTOR BABES” ACCESUL LA INFORMATIILE Fopin S a8
BUCURESTL DE INTERES PUBLIC e
COMPARTIMENT JURIDIC xemplarul nr.
b).....
C) wruss

4. A publicat institufia dumneavoastra seturi de date suplimentare din oficiu, fatd de cele minimale

prevazute de lege?

[ ] Da, acestea fiind: .....

[ 1Nu

5. Sunt informatiile publicate intr-un format deschis?

[1Da
[ ] Nu

6. Care sunt masurile interne pe care intentionati sa le aplicai pentru publicarea unui numar cit mai mare
de seturi de date in format deschis?

B. Informatii furnizate la cerere

1. NumErul|In functie de Dupd modalitatea de
total de solicitant adresare

sclicitdri

de

informatii|de la de la re

de interes |perscans|perscane|suport|pe suport |verbal
public fizice juridice |hartie|electronic

Departajare pe domenii de interes

ultericare

aplicare a Legii nr.
modificdrile si completd3rile

544/2001,

a) Utilizarea kanilecr publici
{(contracte, investitii, cheltuieli
etc.)

b) Mcdul de indeplinire a
atributiilor institutiei publice

c) Acte ncrmative, reglementdri

d) Activitatea liderilor institutiei
e) Informatii privind modul Jde

[eq &)

f) Altele, cu menticnarea acestcra:
Termen de rdspuns Nodul de comunicars Departajate pe domenii de interss
Informatii
privind
2. Nundr Solicitdri Utilizarea |Modul de modul de
total de  |Redirectionate|Solutionate|Solutionate|pentru banilor  |indeplinire aplicare a
solicitdri |cdtre alte  |favorabil |favorabil |care Comunicare |Comunicare|Comunicare|publici |a Acte Activitatea|Legil Altele (se
solutionate|institugii in |in temen |in temen |(termenul alelectronicd|in format |verbali |(contracte, |atributiilor|normative, |liderilor |nr. 544/ precizeazd
favorabil |[termen de 5 |de 10 zile |de 30 de |fost hirtie investitii, |institutiel |reglementdri|institutiei|2001, cu  |care
zile 2ile depdsit cheltuisli |publice modificdrile
gtc.) 51
completdrile
ulterioare
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3. Mentionati principalele cauze pentru care anumite raspunsuri nu au fost transmise in termenul legal:

8 "

3.2 s

3.3. ...
4. Ce masuri au fost luate pentru ca aceastd problema sa fie rezolvati?

4.1. .....

4.2. ...

Motivul respingerii Departajate pe domenii de interes
Informatii
Utilizarea privind
5. Numdr Alte banilor Modul de modul de
total de |Exceptate, motive publici indeplinire [Acte Activitatea|aplicare a |Altele (se
solicitdri|conform Informatii | (cu {contracte, |a normative, liderilor |[Legii nr. precizeazd
respinse |legii inexistente|precizarea|investitii, |atributiilor|reglementdri|institutiei|544/2001, culcare)
acestora) (cheltuieli |institutiei modificdrile
etc.) publice si
completdrile

ulteriocare

5.1. Informatiile solicitate nefurnizate pentru motivul exceptarii acestora conform legii (enumerarea

numelor documentelor/informatiilor solicitate):

6. Reclamatii administrative si plangeri in instanti

6.1.

ultericare

Numdrul de reclamatii
administrative la adresa institutiei
publice in baza Legii nr.
medificdrile si completdrile

54472001,

cua

6. 2

nr.

544/2001,

Numdrul de plangeri in instantd
la adresa institutiei iIn kaza Legii
cu modificdrile si
completdrile ulterioare

Scluticnate
favorabil

Respinse

tn curs de
solutionare

Toctal

Solutionate
favorabil

Respinse

in curs ce
scluticnare

7. Cresterea eficientei accesului la informatii de interes public
a) Institufia dumneavoastra detine un punct de informare/o bibliotecd virtuald in care sunt publicate
seturi de date de interes public?

[ 1Da
[ 1Nu

b) Enumerafi punctele pe care le considerati necesar a fi imbunatitite la nivelul institutiei
dumneavoastra pentru cresterea eficientei procesului de asigurare a accesului la informatii de interes

public:

|

¢) Enumerati masurile luate pentru imbunétatirea procesului de asigurare a accesului la informatii de

interes public:
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